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離院生獎助金作業程序
1.依據：衛生福利部兒童及少年安置教養機構院生及離院院生升學獎助金發放作業規定。
2.範圍：曾安置於本家，就讀公私立高中（職）以上學校且繼續升學，經機構家庭訪視，並得參考地方政府評估家庭狀況資料，提家（院）務會議審核確具獎助需求者，前項獎助時程延續至大專（學）學業完成為限。
3.權責：社會工作科。
4.流程說明：
4.1流程圖：
4.1.1離院生獎助金作業程序流程圖(SW-731-00)。
4.2說明：
4.2.1依據兒少安置機構院生及離院生獎助金發放規定辦理。
4.2.2欲申請者須依照發放規定於截止收件日前繳交相關文件(SW-731-10)
4.2.2.1離院生獎助金申請書(SW-731-00-01)。
4.2.2.2戶口名簿影本或戶籍謄本影本。
4.2.2.3一千字自傳及讀書計畫(初次申請者)。
4.2.2.4上學期成績單(須平均及格)。
4.2.2.5學費繳費證明。
4.2.2.6郵局存簿影本。
4.2.2.7離院生獎助金收據(SW-731-00-02)。
4.2.3截止收件後，先由社工科進行初審。
4.2.4初審通過後，於擴大家務會議中提出複審。
4.2.5上簽後完成印領清冊(SW-731-10)並完成核銷、匯款的程序。
4.2.6於每年初函送主管單位，回報去年一整年發放之離院生獎學金情形(SW-731-10)。
5.參考文件：
5.1 SW-731-10離院生獎助金作業範例。
6.表單：
6.1 SW-731-00-01衛生福利部北區兒童之家離院生獎助金申請書。
6.2 SW-731-00-02衛生福利部北區兒童之家離院生獎助金收據。
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